                                           ОБЩИНА  ХИТРИНО
обявява конкурс за длъжността

„СЕКРЕТАР НА ОБЩИНА” 

при следните условия:
   1.  Минимални изисквания:
            - образование                                                          Висше;

            - образователно-квалификационна степен          Магистър;
            - професионален опит                                            4 години
            - минимален ранг                                                    III младши.
  2. Предпочитана специалност, по която е придобито образованието:  „Публична администрация”, „Стопанско управление”,”Връзки с обществеността”.

 3. Кратко описание на длъжността: 
Ръководи, координира и контролира дейността на администрацията в изпълнение на разпорежданията на Кмета на общината при спазване разпоредбите на Закон за местното самоуправление и местната администрация, Устройственият правилник на Общинска администрация Хитрино и другите законови и подзаконови нормативни актове, свързани с дейността на администрацията; организира и отговаря за деловодното обслужване, документооборота и общинския архив, за дейността на звената по гражданска регистрация и административно обслужване, за разгласяването и обнародването на актовете на Общински съвет и на Кмета на общината, за организационно-техническата подготовка и провеждане на избори и местни референдуми. Секретарят на общината изпълнява и други функции, възложени му от кмета на общината, със закон или подзаконов нормативен акт.
4. Минимален размер на основната заплата за длъжността – 700 лв.
5. Начин на провеждане на конкурса:

Конкурсът за заемане на длъжността да се проведе в два  етапа, а именно:

       - решаване на тест;
       - интервю.
6. Документи за участие в конкурсната процедура:

      Кандидатите за участие в конкурса представят следните документи:

     -  Заявление за участие в конкурса, съгласно приложение № 2 към чл.17, ал.1 от

        Наредбата за провеждане на конкурсите за държавни служители;

     -  Декларация от лицето, че е пълнолетен български гражданин, не е поставено под

        запрещение, не е осъждано за умишлено престъпление от общ характер на лишаване

        от свобода и не е лишено по съответния ред от правото да заема длъжността, за

        която кандидатства;

      -  Копие от документите за придобитата образователно-квалификационна степен,

         която се изисква за длъжността;

      -  Копие от документите, удостоверяващи продължителността на професионалния

         опит и придобития ранг като държавен служител;

       - Копие от документи, удостоверяващи допълнителни умения и квалификации при

наличие на такива.

7. Място и срок за подаване на документите за участие:

    Документите се подават лично или чрез упълномощено с нотариално заверено пълномощно лице, в община Хитрино, адрес: с. Хитрино, ул. „Възраждане” № 45, в Център за услуги и информация на Общинска Администрация Хитрино в работно време (от 8.00 до 12.00 и от 13.00 до 17.00 часа).
    Телефон за информация: (05341) 21-30 - „Деловодство” в Община Хитрино.
    Крайният срок за подаване на документите е 17.00 часа на 12.05. 2017г. 
 








